
 

 

 

 

  від   " 31 "   січня    2012 року                                            № 110-р                  

смт  Компаніївка 

 
Про план роботи районної 
державної адміністрації  
на  лютий   2012 року 
 
 
         Відповідно до статті 45 Закону України «Про місцеві державні 
адміністрації», регламенту районної державної адміністрації, затвердженого 
розпорядженням голови районної державної адміністрації від  21 листопада 
2007 року № 709-р: 
 
         1. Затвердити план роботи районної державної адміністрації на лютий                       
2012 року (додається). 
 
        2. Структурним підрозділам районної державної адміністрації до                              
5 березня 2012 року подати до відділу організаційної роботи апарату районної 
державної адміністрації інформаційні звіти про виконання плану роботи 
райдержадміністрації на лютий  2012 року. 
 
         3. Відділу організаційної роботи апарату районної державної адміністрації                             
до 12 березня 2012 року подати керівнику апарату райдержадміністрації  
Юрченко О.В. узагальнений звіт про виконання плану роботи районної 
державної адміністрації на  лютий 2012 року. 
 
        4. Контроль за виконанням даного розпорядження  покласти на 
заступників голови районної державної адміністрації, керівника апарату 
районної державної адміністрації відповідно до функціональних повноважень. 
 
 
 
Голова районної 
державної адміністрації                        В.ЛУЦЕНКО  
 
  
 



                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО 
                                                                                                       Розпорядження голови  
                                                                                                       Компаніївської районної 
                                                                                                       державної адміністрації  
                                                                                                       " 31"січня 2012   № 110 -р 

 

П Л А Н 
роботи районної державної адміністрації на лютий  2012 року 

 
№ Зміст заходу Обґрунтування  необхідності 

здійснення заходу 
Термін 

виконання 
Відповідальні 

виконавці 
 

1 2 3 4 5 
І. Засідання колегії районної державної адміністрації 

 
1. 
 

 

1. Про підсумки економічного та 
соціального розвитку району та 
виконання бюджету у         2011 році. 
 
2. Про стан виконавської дисципліни за 
підсумками 2011 року. 
 
3.Про дієвість кадрового резерву 
районної державної адміністрації та 
професійного навчання осіб, зарахованих 
до нього. 
 

Відповідно до Постанови Кабінету 
Міністрів України від 3 жовтня  
2006 року № 1376 
 
 
Аналіз виконання контрольних 
документів 
 
 
На виконання Указу Президента України 
від   3 листопада 2000 року №1212 

24.02. 
2012 р. 

Спіктаренко В.В. 
Матушенко С.В. 
 
 
Юрченко О.В. 
Кадигроб І.В. 
 
Юрченко О.В. 
Володько Н.І. 

                                                   



1 2 3 4 5 
  ІІ. Засідання колегій структурних підрозділів райдержадміністрації 

 
1. Колегії при відділі освіти 

райдержадміністрації з питань: 
1.Про підсумки роботи освітньої галузі 
району у 2011 році. 
2. Про організаторську роботу 
адміністрацій шкіл щодо  виконання 
вимог Закону України «Про освіту» в 
частині ст.35.п.2. 
3. Про стан безпеки життєдіяльності в 
закладах освіти району за 2011 рік. 
4.Про стан внутрішньошкільного 
контролю за викладанням української 
мови та літератури  у Полтавській, 
Сасівській загальноосвітніх школах                  
І-ІІІ ступенів, Гарманівській ,Софіївській 
загальноосвітніх школах І-ІІ ступенів. 
5.Про стан виконавської дисципліни в 
навчальних закладах району. 
6.Про стан роботи зі зверненнями 
громадян за 2011 рік. 
7.Про стан харчування вихованців у 
дошкільних закладах району. 
8.Про стан виконання рекомендацій 
відділу освіти  райдержадміністрації, 
наданих у ході атестації Голубієвицької 
загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів. 

Відповідно до розпорядження голови 
райдержадміністрації від 3 листопада 
2000 року  №480-р «Про затвердження 
Положення про відділ освіти 
райдержадміністрації» 

28.02. 
2012 р. 

Бокова О.А. 
Шмега В.Б. 
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ІІІ. Наради, семінари 

  
1. 

 
Нарада голови райдержадміністрації з 
начальниками  відділів апарату та 
структурних підрозділів 
райдержадміністрації, керівниками 
територіальних органів міністерств  
і відомств України щодо підбиття 
підсумків роботи райдержадміністрації 
за тиждень 

Згідно з регламентом 
райдержадміністрації 

Щовівторка 
 

Юрченко О.В. 
Скідан Г.В 
 
 

2. Оперативна нарада голови 
райдержадміністрації із заступниками 
голови райдержадміністрації  

Згідно з регламентом 
райдержадміністрації 

Щопонеділка Юрченко О.В. 

3. Семінар з селищним, сільськими 
головами  
 

З метою надання методичної та 
практичної допомоги 

08.02.2012 р. 
 

Юрченко О.В. 
Кунтиш О.О. 
 

4. Нарада з головами місцевих рад з питань 
виконання місцевих бюджетів на 2012 
рік 

З метою забезпечення виконання 
місцевих бюджетів 

До  
10.02.2012 р. 

Спіктаренко В.В. 
Панасюк Ю.І. 

5. Нарада з соціальними працівниками 
територіального центру 

Відповідно до плану роботи управління 
праці та соціального захисту населення 
райдержадміністрації 

24.02.2012 р. Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

6. Оперативні наради з керівниками 
закладів культури районного 
підпорядкування 

Згідно з планом роботи відділу культури 
і туризму райдержадміністрації 

Щопонеділка Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 
 

7. Заняття школи: «Основи бібліотечної 
професії», «Бібліотеки, як публічні 
центри правової  інформації» 

З метою підвищення кваліфікації 
клубних працівників 

29.02.2012 р. Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 
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8. Єдиний методичний день для клубних 

працівників 
Відповідно до плану роботи відділу 
культури та туризму  
райдержадміністрації 

20.02.2012 р. Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 

ІV. Засідання 
1. Районної ради з питань забезпечення 

своєчасності виплати заробітної плати, 
стипендій та інших соціальних виплат 

За підсумками моніторингу рівня оплати 
праці найманих працівників юридичних 
та фізичних осіб суб’єктів 
підприємницької діяльності 

Третя декада 
місяця 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

2. Комісії по наданню державних 
соціальних допомог та житлових 
субсидій за єдиною заявою при 
райдержадміністрації 

Згідно з планом роботи управління праці 
та соціального захисту населення 
райдержадміністрації 

Третя декада 
місяця  

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

3. Районної  комісії з питань техногенно-
екологічної безпеки та надзвичайних 
ситуацій 

Згідно з планом роботи відділу з питань 
надзвичайних ситуацій 
райдержадміністрації 

Друга  
декада 
місяця 

Дубров І.В. 
Зубенко С.М. 

4. Дозвільного центру Відповідно до розпорядження голови  
райдержадміністрації від 11.12.2007 року           
№759-р 

Щоп’ятниці 
З 8.00 до 
12.00 

Луценко В.О. 
Чура Р.В. 

5. Експертної  комісії  архівного відділу Згідно з планом роботи архівного відділу 
райдержадміністрації 

ІІ декада 
місяця 

Спіктаренко В.В. 
Фролова А.М. 

6. Комісії з питань забезпечення 
своєчасності і повноти сплати податків 

Відповідно до розпорядження голови 
райдержадміністрації від 19.08.2010 року 
№ 541-р 

ІІІ декада 
місяця 

Спіктаренко В.В. 
Матушенко С.В. 

7. Спостережної комісії при 
райдержадміністрації 

На виконання розпорядження голови 
райдержадміністрації від 04.07.2008 року     
№424-р «Про положення про 
спостережну комісію при 
райдержадміністрації» 

17.02.2012 р. Бокова О.А. 
Піскун С.М. 
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8. Ради відділу культури і туризму 

райдержадміністрації 
Згідно з планом роботи відділу культури 
і туризму райдержадміністрації 

08.02.2012 р. Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 
 

9. Робочої групи з підготовки проекту 
районної програми розвитку інститутів 
громадянського суспільства 
Компаніївського району на 2012-2015 
роки 

З метою консолідації зусиль місцевих 
органів виконавчої влади, органів 
місцевого самоврядування і громадських 
організацій щодо реалізації державної 
політики та розбудови громадянського 
суспільства 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Колтунова С.В. 

10. Комісії  з питань захисту прав дитини Згідно з планом роботи служби у справах 
дітей райдержадміністрації 

24.02.2012 р. Бокова О.А. 
Петріченко Н.Я. 

11. Координаційної ради у справах дітей при 
райдержадміністрації 

Згідно з планом роботи служби у справах 
дітей райдержадміністрації 

27.02.2012 р. Бокова О.А. 
Петріченко Н.Я. 

12. Ради з питання здійснення координації 
між суб’єктами соціальної роботи із 
сім’ями, які опинилися у складних 
життєвих обставинах 

На виконання наказу начальника 
управління у справах сім’ї, молоді та 
спорту облдержадміністрації від 
11.10.2006 року №663 

07.02.2012 р. Бокова О.А. 
КарандєєвЮ.В. 

13. Ради з питань молодіжної політики при 
райдержадміністрації 

На виконання Закону України від 
05.02.1993 «Про сприяння соціальному 
становленню та розвитку молоді» 

21.02.2012 р. Бокова О.А. 
КарандєєвЮ.В. 

14. Координаційної ради з гендерних питань 
та проблем сім’ї 

На виконання Указу Президента України 
від 26.07.2005 року № 1135/2005 «Про 
вдосконалення роботи центральних 
органів виконавчої влади щодо 
забезпечення рівних прав чоловіків і 
жінок» 

27.02.2012 р. Бокова О.А. 
КарандєєвЮ.В. 

15. Постійно діючої комісії з питань 
розгляду звернень громадян 

Відповідно до Указу Президента України 
від      7 лютого 2008 року №109 «Про 

21.02.2012 р. Дубров І.В. 
Єтенко Т.В. 
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першочергові заходи щодо забезпечення 
реалізації та гарантування 
конституційного права на звернення  до 
органів державної влади та органів 
місцевого самоврядування» та плану 
роботи загального відділу апарату 
райдержадміністрації 
V. Організаційні заходи 

1. Забезпечення виконання планових 
показників по податку з доходів 
фізичних осіб, плати за землю 
 

Забезпечення виконання планових 
показників надходжень 
 

Протягом 
місяця 

Спіктаренко В.В. 
Панасюк Ю.І. 

2. Тренування органів управління та сил 
районної ланки обласної територіальної 
підсистеми єдиної системи запобігання  
реагування на надзвичайні ситуації щодо 
виконання завдань з організації 
безпечного пропуску весняного 
льодоходу та повені 
 

Відповідно до плану роботи відділу з 
питань надзвичайних ситуацій 
райдержадміністрації 

Друга декада 
місяця 

 
 
 
 
 
 

Дубров І.В. 
Зубенко С.М. 

3. Надання методичної допомоги 
виконавчим комітетам селищної та 
сільських рад, спеціалізованим службам 
цивільного захисту у підготовці до 
контрольної перевірки в районі стану 
реалізації державної політики у сфері 
цивільного захисту населення і території 
від надзвичайних ситуацій та організації 

Відповідно до плану роботи відділу з 
питань надзвичайних ситуацій 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Зубенко С.М. 
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роботи з техногенної і пожежної безпеки 

4. Проведення перевірок з техніки безпеки 
та охорони праці у 
сільськогосподарських підприємствах 
району 

Відповідно до плану роботи  управління 
агропромислового розвитку 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

5. Підготовка та здача в Головне                  
управління агропромислового розвитку 
облдержадміністрації звіту по 
тваринництву (форма № 24 с/г) 

З метою забезпечення щомісячної 
статистичної звітності  

До 
10.02.2012 р. 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

6. Розробка та здача до головного 
управління агропромислового розвитку 
зведених планів розвитку 
агропромислового комплексу району на 
2012 рік 

На виконання наказу департаменту 
економічної стратегії та розвитку 
аграрного ринку та головного управління 
агропромислового розвитку 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

7. Прийом від сільськогосподарських 
господарств району декларацій про рух 
зерна в господарстві 

Відповідно до ст.19-20 Закону України 
«Про зерно та ринок зерна в Україні» 

Прийом 
декларацій 

від 
господарств 
02.02.2012 р. 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

8. Моніторинг цін на хліб та хлібобулочні 
вироби та цін на продукцію сільського 
господарства на позабіржовому ринку та 
виробництва продукції підприємств 
харчової промисловості 

На виконання доручення Кабінету 
Міністрів України від 08.06.2007 року № 
33-4/395 

Щосереди Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

9. Вивчення стану справ у СКП 
«Компаніївському» 
 

З метою покращення якості житлово-
комунальних послуг 
 

Протягом 
місяця 

Спіктаренко В.В. 
Маслюкова О.О. 
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10. Розважальна програма «Краса  

по-компаніївськи» 
 

Згідно плану роботи відділу культури і 
туризму райдержадміністрації 
 

11.02. 2012 р. 
 
 
 

Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 
 
 
 

11. Урочистості з нагоди відзначення дня 
вшанування учасників бойових дій на 
території інших держав 

Згідно плану роботи відділу культури і 
туризму райдержадміністрації 
 

15.02. 2012 р. Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 
Колтунова С.В. 
 
 

12. Фольклорне свято «Проводи зими» Згідно плану роботи відділу культури і 
туризму райдержадміністрації 
 

25.02. 2012 р. 
 

Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 
 
 
 

13. Міжнародний день рідної мови З метою відзначення Міжнародного дня 
рідної мови 

21.02. 2012 р. 
 

Бокова О.А. 
Шмега В.Б. 

14. Проведення роз’яснювальної роботи 
щодо змін до порядку видачі посвідчень 
батьків та дітей багатодітних сімей 

На виконання Закону України «Про 
охорону дитинства» 

22.02. 2012 р. Бокова О.А. 
Карандєєв Ю.В. 

15. Видача посвідчень батьків багатодітної 
сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї 

На виконання Постанови Кабінету 
Міністрів України від 02.03.2010 року 
«209 «Деякі питання виготовлення і 
видачі посвідчень батьків та дитини з 
багатодітної сім’ї» 

Протягом 
місяця 

Бокова О.А. 
Карандєєв Ю.В. 

16. Першість району з настільного тенісу Відповідно до плану роботи відділу у 
справах сім’ї, молоді та спорту 
райдержадміністрації 

25.02. 2012 р. 
 

Бокова О.А. 
Карандєєв Ю.В. 
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17. Участь у  чемпіонаті області з дзюдо Відповідно до плану роботи відділу у 

справах сім’ї, молоді та спорту 
райдержадміністрації 

17-
19.02.2012р. 

 

Бокова О.А. 
Карандєєв Ю.В. 

18. Участь у першості області з настільного 
тенісу 

Відповідно до плану роботи відділу у 
справах сім’ї, молоді та спорту 
райдержадміністрації 

22.02. 2012 р. 
 

Бокова О.А. 
Карандєєв Ю.В. 

19. Першість району з волейболу Відповідно до плану роботи відділу у 
справах сім’ї, молоді та спорту 
райдержадміністрації 

8,15.02. 
2012 р. 

Бокова О.А. 
Карандєєв Ю.В. 

20. Першість району з баскетболу Відповідно до плану роботи відділу у 
справах сім’ї, молоді та спорту 
райдержадміністрації 

22.02. 2012 р. 
 

Бокова О.А. 
Карандєєв Ю.В. 

21. Подання до районної газети « Степовий 
край» матеріалів з питання ролі сім’ї у 
становленні особистості дитини 

З метою розвитку сімейних форм 
виховання у районі 

Протягом 
місяця 

Бокова О.А. 
Петріченко Н.Я. 

22. Проведення інформаційно-
роз’яснювальної роботи в засобах 
масової інформації з питань соціального 
захисту населення 

З метою роз’яснення діючого 
законодавства в сфері соціального 
захисту населення 

Протягом 
місяця  

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

23. Заходи до Дня захисника Вітчизни З нагоди свята  23.02. 2012 
р. 
 

Бокова О.А. 
Колтунова О.В. 
Мунтян Н.Б. 
Єсаков С.І. 

24. Забезпечення взаємодії у роботі районної 
державної адміністрації та органів 
місцевого самоврядування 

На виконання статті 35 Закону України 
«Про місцеві державні адміністрації» 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Скідан Г.В. 
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25. Забезпечення виконання плану-графіка 

навчання державних службовців в Центрі 
підготовки та підвищення кваліфікації 

На виконання розпорядженням голови 
облдержадміністрації від 05.01.2011 року    
№4-р/6-гр 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Володько Н.І. 

26. Забезпечення правильного застосування 
та виконання актів законодавства, інших 
нормативних актів та документів 

Відповідно до розпорядження голови 
райдержадміністрації від  20.08.2008 
року         №530-р «Про Положення про 
юридичний відділ апарату районної 
державної адміністрації» 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Піскун С.М. 

27. Перевірка відповідності чинному 
законодавству проектів розпоряджень 
голови райдержадміністрації, їх 
погодження 

Відповідно до розпорядження голови 
райдержадміністрації від  20.08.2008 
року        №530-р «Про Положення про 
юридичний відділ апарату районної 
державної адміністрації» 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Піскун С.М. 

28. Представлення в установленому 
законодавством порядку інтересів 
райдержадміністрації в судах 

Відповідно до розпорядження голови 
райдержадміністрації від  20.08.2008 
року        №530-р «Про Положення про 
юридичний відділ апарату районної 
державної адміністрації» 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Піскун С.М. 

29. Організація спільних обстежень 
представниками місцевих дозвільних 
органів об’єктів, на які видаються 
документи дозвільного характеру 

На виконання  п.4 статті 5 Закону 
України «Про дозвільну систему у сфері 
господарської діяльності» 

За потреби Луценко В.О. 
Чура Р.В. 
 

VІ. Заходи щодо  здійснення контролю 
1. Контроль та системний аналіз за 

плановими показниками дохідної 
частини  бюджету 

Забезпечення виконання запланованих 
показників 

Протягом 
місяця 

Спіктаренко В.В. 
Панасюк Ю.І. 
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2. Контроль за недопущенням утворення 

дебіторської та кредиторської 
заборгованості по установах, що 
утримуються за рахунок коштів місцевих 
бюджетів 

З метою попередження утворення 
заборгованості 

Протягом 
місяця 

Спіктаренко В.В. 
Панасюк Ю.І. 

3. Контроль стану  водозабезпечення                                  
смт Компаніївка 

Забезпечення належного стану 
водопостачання в смт Компаніївка  

Протягом 
місяця 

Спіктаренко В.В. 
Маслюкова О.О. 

4. Перевірка проходження  опалювального 
сезону    

З метою дотримання повітряно-
температурного режиму 

14,28.02. 
2012 р. 

Спіктаренко В.В. 
Маслюкова О.О. 

5. Контроль за рівнем середньомісячної 
заробітної плати працівників сільського 
господарства 

Згідно з планом роботи                                      
управління агропромислового розвитку 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

6. Здійснення контролю за виконанням 
галузевої програми розвитку молочного 
скотарства району на період до 2015 року 

Згідно з планом роботи                                     
управління агропромислового розвитку 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

7. Здійснення контролю за виконанням 
зведеної виробничої програми по 
тваринництву на період зимівлі худоби 
2011/2012 року 
 

Згідно з планом роботи                                     
управління агропромислового розвитку 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

8. Здійснення контролю за підготовкою до 
проведення комплексу весняно-польових 
робіт в сільськогосподарських 
агроформуваннях району 
 

Згідно з планом роботи                                     
управління агропромислового розвитку 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

9. Здійснення контролю щодо економного 
витрачання бюджетних коштів на оплату 
енергоносіїв 

На виконання доручення Кабінету 
Міністрів України від 14.08.2006 року 
№27288/49/1-06 «Щодо економії 

Протягом 
місяця 

Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 
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бюджетних коштів» 

10. Здійснення контролю за станом виплати 
заробітної плати та наявності 
заборгованості з заробітної плати 
працівникам закладів культури району 

На виконання Закону України «Про 
оплату праці» 

Протягом 
місяця 

Бокова О.А. 
Мунтян Н.Б. 

11. Регіональна ініціатива «Зірка пам’яті» Забезпечення уваги та турботи ветеранам 
відповідної категорії 

Протягом 
місяця 

Бокова О.А. 
Колтунова С.В. 

12. Здійснення моніторингу виплати 
заробітної плати в районі 

На виконання  Закону України «Про 
оплату праці» 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

13. Вивчення стану дотримання 
законодавства про працю 

Відповідно до Закону України «Про 
охорону праці» 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

14. Сприяння проведенню атестації робочих 
місць 

Відповідно до Закону України «Про 
охорону праці» 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

15. Вивчення стану охорони праці на 
підприємствах та в організаціях району  

Відповідно до Закону України «Про 
охорону праці» 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

16. Про створення нових робочих місць На виконання Районної програми 
зайнятості населення 

До 
10.02.2012 р. 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

17. Вивчення стану роботи по створенню 
належних умов життєдіяльності осіб з 
обмеженими фізичними можливостями 

 З метою соціального захисту громадян з 
обмеженими фізичними можливостями 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

18. Про хід реалізації завдань щодо 
створення нових робочих місць 

З метою соціального захисту громадян Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 

19. Про стан виплати заробітної плати З метою соціального захисту громадян Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Єсаков С.І. 
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20. Про забезпечення Кіровоградською 

облдержадміністрацією контролю за 
здійсненням органами місцевого 
самоврядування області делегованих 
повноважень органів виконавчої влади 

На виконання розпорядження голови 
облдержадміністрації від 08.05.2005 року 
 №483-р  

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Скідан Г.В. 
 

21. Про порядок здійснення контролю за 
виконанням делегованих повноважень 
органів виконавчої влади 

На виконання розпоряджень голови 
облдержадміністрації від 18.07.2007 року     
№474-р та голови райдержадміністрації 
від     13.08. 2007 року        № 495-р 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Піскун С.М. 
Скідан Г.В. 
 

22. Про забезпечення Компаніївською 
районною адміністрацією контролю за 
здійсненням органами місцевого 
самоврядування району делегованих 
повноважень органів виконавчої влади 

На виконання розпорядження голови 
райдержадміністрації від 07.09.2005 року  
№509-р 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Скідан Г.В. 
 

23. Періодичне поновлення  персональних 
даних Реєстру виборців відповідно до 
подань, наданих  установами, 
організаціями 

Відповідно до плану роботи відділу 
ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Горбань С.В. 
 

24. Опрацювання заяв виборців, проведення 
наказів, формування звернень до 
розпорядника 

Відповідно до плану роботи відділу 
ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Горбань С.В. 
 

25. Виконання доручень розпорядника 
Реєстру виборців щодо зміни виборчих 
адрес, вилучення кратних включень 

Відповідно до плану роботи відділу 
ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Горбань С.В. 
 

26. Підготовка та формування запитів до 
закладів, установ, організацій 

Відповідно до плану роботи відділу 
ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Горбань С.В. 
 

27. Внесення змін до бази даних Реєстру Відповідно до плану роботи відділу Протягом Юрченко О.В. 
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виборців відповідно наданих інформацій 
закладами, установами, організаціями 

ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрації 

місяця Горбань С.В. 
 

28. Забезпечення візуального та 
автоматизованого контролю повноти і 
коректності персональних даних 

Відповідно до плану роботи відділу 
ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Юрченко О.В. 
Горбань С.В. 
 

29. Проведення щотижневого моніторингу 
реєстраційних записів звернень суб’єктів 
господарювання до місцевих дозвільних 
органів з метою отримання документів 
дозвільного характеру на предмет видачі 
ними документів за межами єдиного 
дозвільного центру 

Згідно з наказом Державного комітету 
України з питань регуляторної політики 
та підприємництва від 15.05.2006 року 
№45 «Про затвердження Порядку 
здійснення контролю за додержанням 
вимог законодавства з питань видачі 
документів дозвільного характеру» 

Щоп’ятниці 
під час 

засідання 
дозвільного 

центру 

Луценко В.О. 
Чура Р.В. 

30. Внесення до реєстру документів 
дозвільного характеру даних про 
реєстрацію заяв суб’єктів 
підприємницької діяльності щодо 
отримання документів дозвільного 
характеру, реєстрації декларацій про 
відповідність наявної матеріально-
технічної бази вимогам законодавства та 
внесення даних про видані документи 
дозвільного характеру або рішення про 
відмову у їх видачі 

Згідно з наказом Державного комітету 
України з питань регуляторної політики 
та підприємництва від 18.04.2006 року 
№39 «Про Тимчасовий порядок 
формування, ведення та користування 
реєстром документів дозвільного 
характеру» 

Щодня  з 
14.00 до 

17.15 

Луценко В.О. 
Чура Р.В. 

31. Підготовка статистичної звітності щодо 
кількості звернень суб’єктів 
підприємницької діяльності до 
адміністратора та у дозвільний центр 
щодо кількості виданих документів 

Відповідно до Закону України «Про 
дозвільну систему у сфері господарської 
діяльності», розпорядження голови 
райдержадміністрації від 08.02.2006 року 
№79-р 

У визначені 
терміни 

Луценко В.О. 
Чура Р.В. 
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дозвільного характерe. зареєстрованих 
декларацій відповідності об’єктів 
вимогам чинного законодавства та 
кількості відмов у отриманні документів 
довільного характеру 

VII.  Вивчення стану справ у галузях виробництва і сферах суспільного життя 
1. Уточнення плану дій органів управління 

та сил цивільного захисту в селищній та 
сільських радах у разі виникнення 
надзвичайних ситуацій 
 

Відповідно до плану роботи відділу з 
питань надзвичайних ситуацій 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Зубенко С.М. 

2. Розроблення та затвердження переліку 
документів з питань цивільного захисту, 
обов’язкових для використання на 
підприємствах, в установах та 
організаціях 

Відповідно до плану роботи відділу з 
питань надзвичайних ситуацій 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Зубенко С.М. 

3. Проведення заходів(змагання, семінари, 
тренінги, збори, табори тощо), 
спрямованих на популяризацію 
здорового і безпечного способу життя та 
підвищення рівня практичної підготовки 
дітей та підлітків до дій у надзвичайних 
ситуацій 

Відповідно до плану роботи відділу з 
питань надзвичайних ситуацій 
райдержадміністрації 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Зубенко С.М. 
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4. Визначення темпів зростання 

(зменшення) обсягу валової продукції 
сільського господарства 

Відповідно  до   постанови   Кабінету 
Міністрів України    від 06.04.2005 року 
№263 «Про результати впровадження 
моніторингу результатів діяльності 
Кабінету Міністрів України та Ради 
Міністрів Автономної республіки Крим, 
обласних, Київської і Севастопольської 
міських державних адміністрацій (із 
змінами, внесеними згідно з постановою 
Кабінету Міністрів України від        
31.08. 2005 року №835 та 03.07.2006 року 
№916)» 

Протягом 
місяця 

Дубров І.В. 
Омельченко М.А. 

5. Моніторинг стану справ в житлово–
комунальних підприємствах району 

Проведення інвентаризації свердловин та 
водо мережі 
 

Протягом 
місяця 

Спіктаренко В.В. 
Маслюкова О.О. 

6. Про стан внутрішкільного контролю за 
викладанням української мови та 
літератури у Полтавській, Сасівській, 
ЗОШ І-ІІІ ст, Гарманівській та 
Софіївській ЗОШ І-ІІ ст. 
 

Згідно з планом роботи відділу освіти 
райдержадміністрації 

До 
  10.02.2012 

р. 
 

Бокова О.А. 
Шмега В.Б. 

7. Про стан виконання рекомендацій 
відділу освіти, наданих у ході атестації 
Голубієвицької ЗОШ І-ІІІ ст. 
 

Згідно з планом роботи відділу освіти 
райдержадміністрації 

02.02. 2012 р. 
 
 
 

Бокова О.А. 
Шмега В.Б. 
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8. Про стан організації харчування 

вихованців у дошкільних навчальних 
закладах району 
 

Згідно з планом роботи відділу освіти 
райдержадміністрації 

До  
  24.02.2012 

р. 
 

Бокова О.А. 
Шмега В.Б. 

 
_________________________ 
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